
 



 

 

 

  

 

 

 

 
ชื่องาน : การปฏิบัติงานให้บริการควบคุมโรคติดต่อต่างๆ 

องค์การบริหารส่วนต าบลสร้างถ่อน้อย  
หน่วยงานที่ใช้บริการ : กองสาธารณสุขฯ อบต.สร้างถ่อน้อย 

 

                                 วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ล าดับ
ที ่

 

 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
ระยะเวลา 

1 ผู้ยื่นค าร้องกรอกแบบค าร้องเรื่องการให้บริการควบคุมโรคติดต่อต่างๆ 10 นาท ี
 

2 เจ้าหน้าที่รับค าร้อง/ตรวจสอบเอกสาร 5 นาที 
 

3 เสนอค าร้องไปยังผู้บังคับบัญชาตามล าดับ 30 นาที 
 

4 ผู้บริหาร/ผู้มีอ านาจพิจารณาสั่งการ 30 นาท ี
 

5 ประสานหน่วยงานในพื้นที่ที่เกี่ยวข้อง 
 

5  นาท ี

6 ด าเนินการให้บริการควบคุมโรคติดต่อต่างๆ 10  นาท ี
 

7 ผู้รายงานผลการด าเนินงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 10  นาท ี
                             

                          กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

ล าดับที่ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1 พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติม ถึง (ฉบับ

ที่ 7) พ.ศ. 2562 
2 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2550 

 

                            เอกสารหลักฐานประกอบการให้บริการ 

ล าดับที่  ชื่อเอกสาร 
     1 1.ไม่มี 

     
 

แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี 

องค์การบริหารส่วนต าบลสร้างถ่อน้อย 



 

 

 

 

 

 
ชื่องาน : การออกใบขออนุญาตประกอบกิจกรรมเกี่ยว 

องค์การบริหารส่วนต าบลสร้างถ่อน้อย  
หน่วยงานที่ใช้บริการ : กองสาธารณสุขฯ อบต.สร้างถ่อน้อย 

 

                     วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ล าดับ
ที ่

 

 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
ระยะเวลา 

1 ผู้ยื่นค าร้องประกอบกิจการรถเกี่ยวข้าว 10 นาท ี
 

2 เจ้าหน้าที่รับค าร้อง/ตรวจสอบเอกสาร 5 นาที 
 

3 เจ้าหน้าที่เสนอค าร้อง 30 นาที 
 

4 เจ้าหน้าที่ลงพ้ืนที่ตรวจสอบสถานที่ประกอบกิจการ 1 นาท ี
 

5 ออกใบอนุญาตและแจ้งผู้ขอรับใบอนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียม 30  นาท ี
6 เจ้าหน้าที่แจ้งผู้ยื่นค าร้องให้มารับเอกสาร 30  นาท ี

 
7 รายงานผลการด าเนินงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ  1 ชั่วโมง 

 
 

                    กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ล าดับที่ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1 พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติม ถึง (ฉบับ

ที่ 7) พ.ศ. 2562 
2 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2550 
3 ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลสร้างถ่อน้อย เรื่องกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.

2562 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2566 
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                    เอกสารหลักฐานประกอบการให้บริการ 

ล าดับที่  ชื่อเอกสาร 
1 1.ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน 1 ฉบับ 

2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน 1 ฉบับ 
3.ส าเนาเอกสารรถเกี่ยวข้าว  จ านวน 1 ฉบับ (ถ้ามี) 
4.ภาพถ่ายรถเก่ียวข้าว จ านวน  1 ฉบับ (ถ้ามี) 
     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 
ชื่องาน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ          
สุขภาพ 

องค์การบริหารส่วนต าบลสร้างถ่อน้อย  
หน่วยงานที่ใช้บริการ : กองสาธารณสุขฯ อบต.สร้างถ่อน้อย 

 

                   วิธกีารข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

ล าดับ
ที ่

 

 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
ระยะเวลา 

1 ผู้ยื่นค าร้องประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 

10 นาท ี
 

2 เจ้าหน้าที่รับค าร้อง/ตรวจสอบเอกสาร 5 นาท ี
 

3 เจ้าหน้าทีเ่สนอค าร้อง 30 นาที 
 

 
4 เจ้าหน้าทีล่งพื้นที่ตรวจสอบสถานที่ประกอบกิจการ 1 นาท ี

 
5 ออกใบอนุญาตและแจ้งผู้ขอรับใบอนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียม         30 นาท ี

 
6 ผู้ขอใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียม 

 
 30 นาที 

7 รายงานผลการด าเนินงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 
 

1 นาที 

 

                กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ล าดับที่ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1 พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติม ถึง (ฉบับ

ที่ 7) พ.ศ. 2562 
2 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2550 
3 ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลสร้างถ่อน้อย เรื่องกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.

2562 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2566 
 



 

                  

                  เอกสารหลักฐานประกอบการให้บริการ 

ล าดับที่ ชื่อเอกสาร 
1 1.ส าเนาทะเบียนบ้าน   จ านวน 1 ฉบับ 

2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
 

 

 

 


