
 



 

 

 

 

 

 

 

 
ชื่องาน : การรับช าระภาษีป้าย 

องค์การบริหารส่วนต าบลสร้างถ่อน้อย  
หน่วยงานที่ใช้บริการ : กองคลัง อบต.สร้างถ่อน้อย 

 

                         วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ล าดับที่ 
 

 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
ระยะเวลา 

1 เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.1)พร้อมหลักฐาน ภายใน
เดือนมีนาคม ของทุกปี 

1 นาท ี
 

2 เจ้าหน้าที่รับแบบและตรวจสอบแบบพร้อมประเมินภาษี 1 นาท ี
 

3 เจ้าหน้าทีแ่จ้งการประเมินค่าประเมินค่าภาษีและช าระค่าภาษีภายใน 15 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับการแจ้งค่าภาษีป้าย (ภป.3) 

1 นาที 
 
 

4 เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงินในระบบ E-LAAS 2 นาท ี
 

 

                          กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

ล าดับที่ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1 พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติม ถึง (ฉบับ

ที่ 7) พ.ศ. 2562 
2 พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 และแก้ไขเพ่ิม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2535 
3 กฎกระทรวงก าหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563 

                       เอกสารหลักฐานประกอบการให้บริการ 

ล าดับที่  ชื่อเอกสาร 
1 1.กรณีป้ายติดตั้งใหม่ 

    1.ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน 1 ฉบับ 
    2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน 1 ฉบับ 
    3.ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ถ้ามี) จ านวน 1 ฉบับ 
    4.หนังสือรับรองหุ้นส่วนบริษัท (ถ้ามี) จ านวน 1 ฉบับ  จ านวน  1 ฉบับ 
    5.ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านท าป้าย จ านวน 1 ฉบับ  
 

 

 

แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี 

องค์การบริหารส่วนต าบลสร้างถ่อน้อย 



 

 

 

 

 

  

 

 

 
ชื่องาน : การรับช าระภาษีป้าย 

องค์การบริหารส่วนต าบลสร้างถ่อน้อย  
หน่วยงานที่ใช้บริการ : กองคลัง อบต.สร้างถ่อน้อย 

 

                        วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ล าดับที่ 
 

 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
ระยะเวลา 

1 ผู้เสียภาษไีด้รับแจ้งการประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 30 นาท ี
 

2 ผู้เสียภาษียื่นการประเมินช าระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 1 นาท ี
 

3 พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและแจ้งการประเมินที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง 

2 นาท ี
 
 

4 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีช าระค่าภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 1 นาท ี
 

5 เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงินในระบบ e-LAAS 2 นาท ี
 

                          กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

ล าดับที่ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1 พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติม ถึง   

(ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 
2 พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
3 พระราชกฤษฎีกาลดภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2563 
4 พระราชกฤษฎีกาลดภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างบางประเภท (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 
5 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการด าเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและ 

สิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
                       

 

 

 

แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี 

องค์การบริหารส่วนต าบลสร้างถ่อน้อย 
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                            เอกสารหลักฐานประกอบการให้บริการ 

ล าดับที่ ชื่อเอกสาร 
1 1.กรณีการประเมินใหม่ 

    1.1ส าเนาทะเบียนบ้าน                                                   จ านวน 1 ฉบับ 
    1.2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                     จ านวน 1 ฉบับ 
    1.3.ส าเนาเอกสารสิทธิ์                                                    จ านวน 1 ฉบับ 
    1.4.ส าเนาหนังสือการเปลี่ยนแปลงเจ้าของที่ดิน                       จ านวน  1 ฉบับ 
    1.5.ส าเนาโฉนดที่ดินที่ปลูกสร้างโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้าง          จ านวน 1 ฉบับ  
    1.6.ส าเนาหนังสือสัญญาซื้อขาย หรือสัญญาให้ที่ดิน                   จ านวน 1 ฉบับ 
    1.7.หลักฐานการเปิดด าเนินกิจการ                                       จ านวน 1 ฉบับ 
    1.8.หนังสือรับรองการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษัท                  จ านวน 1 ฉบับ 
    1.9ใบอนุญาตติดตั้ง/หรือประกอบกิจการโรงงาน                       จ านวน 1 ฉบับ 
    1.10.สัญญาเช่าบ้าน                                                        จ านวน  1 ฉบับ 
    1.11.หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์                         จ านวน 1 ฉบับ 
 
 

2 2.กรณีเปลี่ยนแปลงเจ้าของที่ดิน 
   2.1 ส าเนาใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา                              จ านวน 1 ฉบับ 
   2.2 ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน                                             จ านวน 1 ฉบับ 
   2.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                    จ านวน 1 ฉบับ 
   2.4เอกสารสิทธิ์ที่ดิน (ฉบับร่าง)                                         จ านวน 1 ฉบับ 
 

 

 


