
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
ชื่องาน : การขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 

องค์การบริหารส่วนต าบลสร้างถ่อน้อย  
หน่วยงานที่ใช้บริการ : กองช่าง อบต.สร้างถ่อน้อย 

 

                                 วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ล าดับ
ที ่

 

 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
ระยะเวลา 

1 ผู้ยื่นค าร้องกรอกแบบค าร้องขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 5 นาที 
 

2 เจ้าหน้าที่รับค าร้อง/ตรวจสอบค าร้อง 5 นาที 
 

3 เจ้าหน้าที่จัดท าหนังสือรับรองสิ่งปลุกสร้าง เสนอผู้บังคับบัญชา ตามล าดับ
ขั้นตอน เพ่ือพิจารณาลงนาม 

10 นาที 
 
 

4 ผู้บังคับบัญชาลงนามในหนังสือรับรองสิ่งปลุกสร้าง 15 นาที 
 

5 เจ้าหน้าที่ออกเลขหนังสือรับรองพร้อมทั้งประทับตราหน่วยงานในหนังสือ
รับรองสิ่งปลูกสร้าง 
 

5  นาท ี

6 เจ้าหน้าที่แจ้งผู้ยื่นค าร้องให้มารับเอกสาร 10  นาท ี
 

7 ผู้ยื่นเอกสารช าระค่าธรรมเนียม พร้อมหนังสือรับรองสิ่งปลุกสร้าง 5  นาท ี
 

 

                      กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ล าดับที่ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1 พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติม ถึง    

(ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 
2 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 

 

แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที ่

องค์การบริหารส่วนต าบลสร้างถ่อน้อย 
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                       เอกสารหลักฐานประกอบการให้บริการ 

ล าดับที่  ชื่อเอกสาร 
1 1.กรณีโฉนดที่ดินเป็นของตนเอง 

    1.ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน 2 ฉบับ 
    2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน 2 ฉบับ 
    3.ส าเนาโฉนดที่ดิน จ านวน 2 ฉบับ 
    4.ภาพถ่ายอาคาร จ านวน  2 ฉบับ 
2.กรณีโฉนดที่ดินเป็นชื่อของคนอ่ืน เช่น บิดา มารดา หรือ ซ้ือ-ขาย ยังไม่โอน 
    1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (เจ้าของที่ดิน) จ านวน 2 ฉบับ 
    2.ส าเนาทะเบียนบ้าน    (เจ้าของที่ดิน)   จ านวน 2 ฉบับ 
    3.หนังสือมอบอ านาจเจริญ  จ านวน 2 ฉบับ 
    4.ใบมรณบัตร (กรณีเจ้าของที่ดินเสียชีวิต) จ านวน 2 ฉบับ 
    5.ค าสั่งศาลให้ผู้จัดการมรดก (กรณท่ีเจ้าของที่ดินเสียชีวิต) จ านวน 2 ฉบับ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 
ชื่องาน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ต่อเติม หรือรื้อถอน 

องค์การบริหารส่วนต าบลสร้างถ่อน้อย  
หน่วยงานที่ใช้บริการ : กองช่าง อบต.สร้างถ่อน้อย 

 

                        วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ล าดับ
ที ่

 

 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
ระยะเวลา 

1 ผู้ยื่นค าร้องกรอกแบบค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ต่อเติม หรือรื้อถอน 5 นาที 
 

2 เจ้าหน้าที่รับค าร้อง/ตรวจสอบค าร้อง 5 นาที 
 

3 นายช่างโยธา ตรวจสอบเอกสารสิทธิ์ที่ดิน/แผนผัง/สภาพที่พ้ืนที่ และ
ตรวจสอบแบบแปลน 

10 นาที 
 
 

4 เสนอหนังสือขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ต่อเติม หรือรื้อถอนต่อผู้บังคับบัญชา
ตามล าดับขั้นตอน เพ่ือพิจารณาลงนาม 

15 นาที 
 

5 เจ้าหน้าที่ออกเลขหนังสือรับรองพร้อมทั้งประทับตราหน่วยงานในหนังสือขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร ต่อเติม หรือรื้อถอน 

5  นาท ี

6 เจ้าหน้าที่แจ้งผู้ยื่นค าร้องให้มารับเอกสาร 10  นาท ี
 

7 ผู้ยื่นเอกสารช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ต่อเติม 
หรือรื้อถอน 

5  นาท ี
 

 

                    กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ล าดับที่ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1 พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติม ถึง (ฉบับที่ 7) 

พ.ศ. 2562 
2 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
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                    เอกสารหลักฐานประกอบการให้บริการ 

ล าดับที่  ชื่อเอกสาร 
1 1.กรณีโฉนดที่ดินเป็นของตนเอง 

    1.ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน 2 ฉบับ 
    2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน 2 ฉบับ 
    3.ส าเนาโฉนดที่ดิน จ านวน 2 ฉบับ 
    4.แบบแปลนการก่อสร้าง จ านวน  2 ฉบับ 
*กรณีก่อสร้างอาคารมีพ้ืนที่เกิน 150 ตร.ม.ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
    1.ส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จ านวน 2 ฉบับ 
    2.หนังสือรับรองความเป็นผู้ประกอบอาชีพวิศวกรรมควบคุม  จ านวน 2 ฉบับ 
2.กรณีโฉนดที่ดินเป็นว่ือของคนอ่ืน เช่น บิดา มารดา หรือ ซ้ือ-ขาย ยังไม่โอน 
    1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (เจ้าของที่ดิน) จ านวน 2 ฉบับ 
    2.ส าเนาทะเบียนบ้าน    (เจ้าของที่ดิน)   จ านวน 2 ฉบับ 
    3.หนังสือมอบอ านาจเจริญ  จ านวน 2 ฉบับ 
    4.ใบมรณบัตร (กรณีเจ้าของที่ดินเสียชีวิต) จ านวน 2 ฉบับ 
    5.ค าสั่งศาลให้ผู้จัดการมรดก (กรณท่ีเจ้าของที่ดินเสียชีวิต) จ านวน 2 ฉบับ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 
ชื่องาน : การให้บริการซ่อมแซมระบบไฟฟ้าสาธารณะ 

องค์การบริหารส่วนต าบลสร้างถ่อน้อย  
หน่วยงานที่ใช้บริการ : กองช่าง อบต.สร้างถ่อน้อย 

                   วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ล าดับ
ที ่

 

 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
ระยะเวลา 

1 ผู้ยื่นค าร้องเพ่ือขอรับบริการ ได้ 2 ช่องทาง ได้แก่ 
1.1 ยื่นค าร้องด้วยตัวเอง ณ กองช่าง 
1.2 ยื่นค าร้องผ่านระบบ one stop service  

ทางเว็ปไซต์www.sangthonoi.go.th 

5 นาที 
 

2 เจ้าหน้าที่รับค าร้องเสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณาอนุมัติ 10 นาท ี
 

3 เจ้าหน้าที่งานไฟฟ้าออกตรวจสอบและต าเนินการแก้ไขระบบไฟฟ้าสาธารณะ 30 นาที 
 
 

4 เจ้าหน้าที่รายงานผลการปฏิบัติงาน 10 นาท ี
 

                กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ล าดับที่ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1 พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติม ถึง (ฉบับที่ 7) 

พ.ศ. 2562 
                  เอกสารหลักฐานประกอบการให้บริการ 

ล าดับที่ ชื่อเอกสาร 
 - ไม่มี  - 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

                      วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

                     

 

 

 

 

 

 

 

                  กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

ล าดับที่ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1 พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติม ถึง       

(ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 
 

                เอกสารหลักฐานประกอบการให้บริการ 

ล าดับที่ ชื่อเอกสาร 
 - ไม่มี 

 

 

 

 

 
ชื่องาน : การให้บริการซ่อมแซมระบบประปาสาธารณะ 

องค์การบริหารส่วนต าบลสร้างถ่อน้อย  
หน่วยงานที่ใช้บริการ : กองช่าง อบต.สร้างถ่อน้อย 

ล าดับ
ที ่

 

 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
ระยะเวลา 

1 ผู้ยื่นค าร้องเพ่ือขอรับบริการ ได้ 2 ช่องทาง ได้แก่ 
1.3 ยื่นค าร้องด้วยตัวเอง ณ กองช่าง 
1.4 ยื่นค าร้องผ่านระบบ one stop service  

ทางเว็ปไซต์www.sangthonoi.go.th 

5 นาที 
 

2 เจ้าหน้าที่รับค าร้องเสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณาอนุมัติ 
 

10 นาท ี
 

3 เจ้าหน้าที่งานประปาออกตรวจสอบและด าเนินการแก้ไขระบบประปา
สาธารณะ 

30 นาที 
 
 

4 เจ้าหน้าที่รายงานผลการปฏิบัติงาน 
 

10 นาท ี
 


